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SOP MEMULAI PERKULIAHAN JURUSAN FISIKA
FAKULTAS MIPA - UNIVERSITAS ANDALAS

PELAKSANA
NO AKTIVITAS
Dekan/ WD 1| Kaprodi Kajur Dosen |Tim Jadwal| Tendik Kelengkapan Waktu Output
Dekan meminta daftar mata kuliah 1;::“:' Surat
1 |vang :’I::rarkan beserta dosen D Kalender Akademik perkulishan [permohonan
g dimulai
9 minggu
Ketua Program Studi membuat sebakim bt
2 |draft mata kuliah yang ditawarkan Surat permohonan perkulial gor
beserta dosen pengampu dimad 9 9
Ketua Jurusan, Ketua Prodi, dan 8 minggu Draft beban
dosen membahas draft mata kuliah I sebelum | tugas mengajar
. dan pengampu yang disusun oleh et Thages valiciutor perkuliahan | dan masukan
kaprodi imulai untuk revisi
K i I
aprodi merevisi mata kuliah dan Draft beban tugas 8 minggu Draft beban
4 dosen pengampu berdasarkan e e A sebelum or vaes?
masukan pada rapat dosen (jika nlgaja perkuliahan s .r-ve
revisi revisi
ada) dimulai
8 minggu
5 Ketua Jurusan menyetujul draft Draft beban mengajar sebelum Draft beban
beban tugas 'L,] versi revisi perkuliahan | mengajar final
Ketua Jurusan mengirimkan daftar ;ml I“
6 |beban tugas mengajar dosen ke Draft beban mengajar final i
Dekan/Wakil Dekan 1 pe = """i :
Dekan / Wakil Dekan 1 meneruskan Ze"l:iehun. mengaujarﬂnal
-
7 ::f:':‘ T::n kluliah dan pengampu Draft beban mengajar final parkidichen 2 st
dimulai pengantar
Tim Jadwal menginputkan mata Ze':Ielu"m
8 |kuliah ke Portal Akademik dan Draft beban mengajar final i
m tur jadwal beserta ruangan esiad
engatur j; uangal dimulai
3 minggu
Draft jadwal perkuliahan dikirimkan sebelum
% I7im Jadwal ke Dekan/Wakil Dekan 1 perkuliahan | Jdwal Kulioh
dimulai
Wakil Dekan 1 meneruskan jadwal iemln“u|
10 |perkuliahan ke Ketua Program Studi Jadwal Kuliah
untuk dicek ulan B
’ dimulai
2 minggu
1 Kaprodi menyerahkan jadwal final Jadwal Kuliah yang sudah sebelum
ke Ketua Jurusan dicek kesesuaiannya perkuliahan
dimulai
2 minggu
Ketua Jurusan menginstruksikan
" . —~ sebelum Isian mata
12 tend;ll( untuk menginput jadwal ke - | Jadwal Kuliah perkuliahan | kuliah di portal
- dimulai
2 minggu
Mahasiswa mengisi Rencana Studi sebelum Kartu rencana
13 |(kRs) di Portal Akademik roctalatndonit perkuliahan studi
dimulai
1 minggu
Dosen (Penasehat Akademik) sebelum | KArtu rencana
14 = i KRS Mahasisw |Kartu rencana studi rkuliahan studi yang
I - e sudah disetujui
Operator |-learn membuatkan 2 minggu
I untuk untuk semua mata é sebelum Laman I|-learn
o kuliah dan meng-enroll dosen beban tugas mengajr perkuliahan mata kuliah
pengampu dimulai
Operator MyFmipa menginputkan 2 minggu List mata kulich
16 mata kuliah dan pengampunya __)D beban tugas mengajer sebelum N dl
untuk keperluan input Berita Acara e o perkuliahan P o ;
Perkuliahan dimulai ki
2 minggu
17 Dosen mengunggah RPS beserta sebelum | RPS dan materi
materi perkuliahan ke I-learn perkuliahan perkuliahan
dimulai




PELAKSANA

NO AKTIVITAS
Dekan/ WD 1 Kajur Dosen |Tim Jadwal| Tendik Kelengkapan Waktu Output
Dosen membuatkan enrolment key 1 mi
untuk mata kuliah yang dlar.npunya sebalam enrolment key
18 |dan membagikan ke mahasiswa
perkuliahan mata kuliah
yang mengambil mata kuliah dimulal

tersebut

19

Perkuliahan dimulai
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